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PRÉSENTATION

Présentation du cours

Canva est un outil de conception graphique en ligne qui permet aux utilisateurs de créer des

visuels de manière simple et intuitive. Il est particulièrement apprécié pour sa facilité d'utilisation,

même par ceux qui n'ont pas de compétences avancées en design. Canva propose une large

gamme de modèles préconçus pour divers types de projets, tels que des présentations, des

affiches, des publications pour les réseaux sociaux, des CV, des cartes de visite, et bien plus

encore.

Principales caractéristiques de Canva :

Interface intuitive : Canva est conçu pour être accessible aux débutants, avec une interface

utilisateur conviviale qui facilite la création de designs attrayants.

Bibliothèque de modèles : Il offre une vaste collection de modèles que les utilisateurs peuvent

personnaliser selon leurs besoins.

Éléments graphiques : Les utilisateurs ont accès à une multitude d'images, d'icônes, de polices

et de couleurs pour enrichir leurs créations.

Collaboration : Canva permet à plusieurs utilisateurs de travailler sur un même projet en temps

réel, ce qui est idéal pour les équipes.

Versions gratuites et payantes : Bien que Canva propose une version gratuite avec de

nombreuses fonctionnalités, une version payante (Canva Pro) est disponible pour des options

avancées telles que des outils de redimensionnement automatique, des animations, et un

stockage supplémentaire.
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CHAPITRE  1

Quel avantage?

Utiliser Canva présente plusieurs avantages par rapport à d'autres outils de conception graphique,

notamment pour les débutants ou ceux qui ont besoin de créer rapidement des designs attrayants

sans compétences techniques avancées. Voici quelques-uns des principaux avantages :

Simplicité d'Utilisation

Interface Intuitive : Canva est conçu pour être accessible à tous, avec une interface glisser-

déposer qui simplifie la création de designs, même pour ceux qui n'ont aucune expérience en

design graphique.

Large Sélection de Modèles

Modèles Préconçus : Canva propose des milliers de modèles gratuits et payants pour une

grande variété de projets, tels que des présentations, des affiches, des publications pour les

réseaux sociaux, etc. Cela permet de gagner du temps et d'assurer une qualité professionnelle.

Accessibilité

Plateforme en Ligne : Canva est accessible depuis n'importe quel appareil connecté à Internet,

que ce soit un ordinateur, une tablette ou un smartphone. Il n'est pas nécessaire d'installer un

logiciel lourd sur votre machine.

Collaboration Facile

Travail d'Équipe en Temps Réel : Canva permet à plusieurs utilisateurs de collaborer

simultanément sur un même projet, ce qui est idéal pour les équipes travaillant à distance ou

pour les projets nécessitant des contributions multiples.

Bibliothèque de Ressources

Éléments Graphiques Riches : La plateforme offre une vaste bibliothèque d'images, d'icônes,

de polices et d'illustrations que les utilisateurs peuvent intégrer dans leurs créations, souvent

sans coût supplémentaire.
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Flexibilité et Polyvalence

Options de Personnalisation : Bien que Canva propose des modèles, chaque élément est

personnalisable, permettant aux utilisateurs de modifier les couleurs, les polices, et la

disposition selon leurs préférences.

Coût

Version Gratuite : Canva offre une version gratuite qui inclut de nombreux outils et ressources

suffisants pour la plupart des utilisateurs occasionnels. Pour les fonctionnalités avancées, il

existe une version payante (Canva Pro) qui reste abordable comparée à d'autres logiciels

professionnels de design.

1.1 Comment y accéder?

Accéder à Canva via un Navigateur Web

1. Ouvrir un Navigateur Web :

Lancez votre navigateur préféré (comme Google Chrome, Firefox, Safari, ou Edge) sur votre

ordinateur ou appareil mobile.

2. Visiter le Site Web de Canva :

Tapez l'adresse suivante dans la barre d'adresse : www.canva.com et appuyez sur Entrée.

3. Créer un Compte ou Se Connecter :

Si vous êtes un nouvel utilisateur, cliquez sur "S'inscrire" pour créer un compte. Vous

pouvez vous inscrire en utilisant votre adresse e-mail, votre compte Google, ou votre compte

Facebook.

Si vous avez déjà un compte, cliquez sur "Se connecter" et entrez vos identifiants (adresse

e-mail et mot de passe, ou utilisez les options de connexion via Google ou Facebook).

4. Commencer à Utiliser Canva :

Une fois connecté, vous serez dirigé vers le tableau de bord de Canva où vous pourrez

commencer à créer des designs en choisissant parmi les modèles disponibles ou en

démarrant un projet à partir de zéro.

Accéder à Canva via l'Application Mobile

1. Télécharger l'Application Canva :

Canva 

Page 5 / 21

Canva

https://www.canva.com/


Ouvrez l'App Store (pour les appareils iOS) ou Google Play Store (pour les appareils Android).

Recherchez "Canva" et téléchargez l'application officielle.

2. Ouvrir l'Application :

Une fois l'application installée, ouvrez-la sur votre appareil.

3. Créer un Compte ou Se Connecter :

Comme sur le site web, vous pouvez vous inscrire en utilisant votre adresse e-mail, votre

compte Google, ou votre compte Facebook.

Si vous avez déjà un compte, connectez-vous avec vos identifiants existants.

4. Commencer à Créer :

Après vous être connecté, vous pouvez commencer à créer des designs directement depuis

l'application mobile.

1.2 Quelle utilité?

Dans cette section, nous allons explorer les différentes utilisations de Canva et les contextes dans

lesquels cet outil peut être particulièrement avantageux. Canva est une plateforme de conception

graphique en ligne qui offre une multitude de fonctionnalités permettant de créer des visuels

attrayants et professionnels, même pour ceux qui n'ont pas de compétences en design. Voici

quelques contextes dans lesquels Canva peut être utilisé efficacement :

Conception de Présentations

Création de Diapositives Attrayantes

Canva permet de créer des présentations visuellement engageantes grâce à ses modèles

prédéfinis et ses outils de personnalisation. Que ce soit pour un usage professionnel, éducatif ou

personnel, Canva offre une interface intuitive pour concevoir des diapositives qui captivent

l'attention de votre audience.

Collaboration en Temps Réel

Pour les équipes travaillant à distance, Canva offre des fonctionnalités de collaboration qui

permettent à plusieurs utilisateurs de travailler simultanément sur une même présentation, facilitant

ainsi le partage d'idées et les retours en temps réel.
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Marketing et Réseaux Sociaux

Création de Contenus pour les Réseaux Sociaux

Canva est particulièrement utile pour les gestionnaires de réseaux sociaux qui doivent produire du

contenu visuel de manière régulière. Grâce à ses modèles adaptés à chaque plateforme

(Instagram, Facebook, Twitter, etc.), il est facile de créer des publications, des stories et des

bannières qui respectent les dimensions et les exigences spécifiques de chaque réseau.

Conception de Matériel Publicitaire

Les petites entreprises et les entrepreneurs peuvent utiliser Canva pour concevoir des flyers, des

affiches, et d'autres supports marketing sans avoir à faire appel à un designer professionnel. Cela

permet de réduire les coûts tout en maintenant une qualité visuelle élevée.

Éducation et Formation

Supports de Cours et Documents Pédagogiques

Les enseignants et formateurs peuvent utiliser Canva pour créer des supports de cours visuels,

tels que des fiches pédagogiques, des infographies et des posters éducatifs, qui aident à rendre

l'apprentissage plus interactif et engageant.

Projets Étudiants

Les étudiants peuvent également bénéficier de Canva pour réaliser des projets créatifs, tels que

des affiches de présentation, des portfolios ou des rapports visuels, qui développent leurs

compétences en communication visuelle.

Usage Personnel

Invitations et Événements

Pour des événements personnels tels que des mariages, anniversaires ou fêtes, Canva offre des

modèles pour créer des invitations personnalisées, des cartes de remerciement et d'autres

éléments décoratifs.

Albums Photos et Souvenirs

Canva peut être utilisé pour créer des albums photo numériques ou imprimés, permettant de

conserver et partager des souvenirs de manière esthétique.
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Impression Directe avec Canva

Service d'Impression

Canva propose un service d'impression qui permet aux utilisateurs de faire imprimer vos créations

directement depuis la plateforme. Que ce soit pour des cartes de visite, des posters, des t-shirts ou

d'autres objets personnalisés, Canva prend en charge l'impression moyennant un paiement.

Choix du Support d'Impression

Avant de commencer la création, Canva vous demande de spécifier le type de support ou d'objet

sur lequel vous souhaitez imprimer votre design. Cela garantit que votre conception respecte les

dimensions et les spécifications nécessaires pour une impression de haute qualité.

Livraison à Domicile

Une fois votre design finalisé et imprimé, Canva offre la possibilité de le faire livrer directement à

votre domicile ou à l'adresse de votre choix. Ce service simplifie le processus de création et

d'impression, vous permettant de recevoir vos produits finis sans tracas supplémentaires.

En résumé, Canva est un outil polyvalent qui offre non seulement des solutions de conception

graphique, mais aussi des services d'impression pratiques, facilitant ainsi la création et la

réalisation de projets visuels de qualité. Que ce soit pour un usage professionnel, éducatif ou

personnel, Canva répond à une grande variété de besoins en matière de design et d'impression.

Stockage dans le Cloud

Sauvegarde Automatique

Tous vos travaux en cours sur Canva sont automatiquement sauvegardés dans le cloud. Cela

signifie que vous n'avez pas besoin de vous soucier de sauvegarder manuellement vos créations.

Cette fonctionnalité assure que vos travaux sont sécurisés et accessibles de n'importe où, à tout

moment.

Accès Facile et Sécurisé

Grâce au stockage dans le cloud, vous pouvez accéder à vos projets depuis n'importe quel

appareil connecté à Internet. Cela rend Canva particulièrement pratique pour ceux qui travaillent

sur plusieurs appareils ou qui souhaitent collaborer avec d'autres utilisateurs.

En résumé, Canva est un outil polyvalent qui offre non seulement des solutions de conception

graphique et des services d'impression, mais aussi une gestion efficace des fichiers grâce à son

stockage dans le cloud. Que ce soit pour un usage professionnel, éducatif ou personnel, Canva

Canva 

Page 8 / 21

Canva



répond à une grande variété de besoins en matière de design, d'impression et de gestion de

contenu.

1.3 Guide de Prise en Main de Canva

Les Différents Onglets de Canva

Onglet Design

L'onglet Design est votre point de départ pour créer un nouveau projet.

Choisir un modèle : Commencez par sélectionner un modèle prédéfini adapté à votre projet

(présentation, publication Instagram, affiche, etc.).

Personnaliser le canevas : Modifiez la taille et l'orientation de votre design selon vos besoins

spécifiques.

Onglet Éléments

L'onglet Éléments vous permet d'ajouter divers composants graphiques à votre design.

Formes et lignes : Ajoutez des formes géométriques et des lignes pour structurer votre design.

Icônes et autocollants : Intégrez des icônes et des autocollants pour enrichir visuellement votre

projet.

Graphiques et diagrammes : Insérez des graphiques pour représenter des données de manière

visuelle.

Onglet Texte

L'onglet Texte vous offre des options pour ajouter et personnaliser du texte.

Ajouter du texte : Choisissez parmi les options de titre, sous-titre ou texte de paragraphe.

Personnalisation : Modifiez la police, la taille, la couleur et l'espacement pour adapter le texte à

votre style.

Onglet Importer

L'onglet Importer vous permet d'ajouter vos propres fichiers au design.

Téléversement d'images : Importez vos photos depuis votre ordinateur ou directement depuis

des plateformes comme Google Drive ou Dropbox.

Vidéos et fichiers audio : Ajoutez des vidéos et des fichiers audio pour des projets multimédias.
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Onglet Dessins

L'onglet Dessins est idéal pour ajouter une touche personnelle à vos créations.

Outil de dessin : Utilisez cet outil pour dessiner directement sur votre canevas avec différents

pinceaux et couleurs.

Onglet Projet

L'onglet Projet vous aide à organiser et gérer vos créations.

Bibliothèque de projets : Accédez à tous vos projets sauvegardés en un seul endroit.

Collaborations : Partagez vos designs avec d'autres utilisateurs pour collaborer en temps réel.

Application Mobile

Canva est également disponible en application mobile, vous permettant de créer et modifier des

designs en déplacement.

Téléchargement : Disponible sur iOS et Android, téléchargez l'application pour une flexibilité

maximale.

Synchronisation : Vos projets sont automatiquement synchronisés entre vos appareils, assurant

un accès facile où que vous soyez.
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CHAPITRE  2

CV

Qu'est-ce qu'un CV?

Un Curriculum Vitae (CV) est un document qui résume votre parcours professionnel, vos

compétences, vos formations et vos réalisations. Il est utilisé pour postuler à un emploi et permet

aux employeurs de comprendre rapidement qui vous êtes et ce que vous pouvez apporter à leur

organisation.

Éléments essentiels d'un CV

Un CV doit contenir plusieurs sections clés, chacune jouant un rôle important pour donner une

image complète de votre profil professionnel. Voici les éléments qui doivent apparaître dans un CV

:

Informations personnelles

Nom complet

Adresse

Numéro de téléphone

Adresse e-mail

Résumé ou Objectif

Un court paragraphe qui résume votre expérience professionnelle et vos objectifs de carrière.

Cette section doit être concise et percutante pour capter l'attention du recruteur.

Expérience professionnelle

Listez vos emplois précédents en commençant par le plus récent. Incluez pour chaque poste :

Titre du poste

Nom de l'entreprise

Dates d'emploi

Principales responsabilités et réalisations

Formation

Indiquez vos diplômes et certifications, en commençant par le plus récent. Incluez :
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Nom de l'établissement

Intitulé du diplôme

Dates de fréquentation

Compétences

Listez les compétences techniques et interpersonnelles pertinentes pour le poste auquel vous

postulez. Assurez-vous de mentionner celles qui sont exigées dans l'offre d'emploi.

Langues

Indiquez les langues que vous parlez, en précisant votre niveau de maîtrise pour chacune.

Autres sections facultatives

Projets personnels

Publications

Références (sur demande)

Rendre le CV compact et lisible

Un CV doit idéalement tenir sur une seule page A4. Pour cela, il est important de :

Utiliser un format clair et structuré.

Privilégier les listes à puces pour les responsabilités et réalisations.

Choisir une police lisible et de taille appropriée.

Éviter les informations inutiles ou redondantes.

Préparation des informations du CV

Avant de commencer à créer votre CV sur Canva, il est judicieux de préparer et d'organiser

toutes vos informations dans un fichier texte simple, comme le Bloc-notes (Notepad) sous

Windows. Voici comment procéder étape par étape :

Étape 1 : Ouvrir le Bloc-notes

1. Accéder au Bloc-notes : Cliquez sur le bouton "Démarrer" de Windows, tapez "Bloc-notes"

et ouvrez l'application.
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Étape 2 : Saisir les informations

1. Créer des sections : Commencez par créer des sections claires dans votre fichier Bloc-notes

pour chaque partie de votre CV. Par exemple :

Informations personnelles

Résumé professionnel

Expérience professionnelle

Formation

Compétences

Langues

Autres (Publications, Projets, etc.)

2. Remplir les détails : Sous chaque section, ajoutez les informations pertinentes. Par exemple,

sous "Informations personnelles", écrivez votre nom, adresse, numéro de téléphone, et

adresse e-mail.

Étape 3 : Enregistrer le fichier

1. Sauvegarder le document : Après avoir rempli toutes les sections nécessaires, sauvegardez

le fichier. Cliquez sur "Fichier" dans le menu, puis "Enregistrer sous". Choisissez "Bureau"

comme emplacement pour enregistrer le fichier pour un accès facile.

2. Nommer le fichier : Donnez un nom clair à votre fichier, par exemple "Informations_CV.txt".

Modifier un CV sur Canva

Étapes pour modifier un CV sur Canva

1. Se connecter à Canva : Accédez à Canva et connectez-vous ou créez un compte.

2. Choisir un modèle : Recherchez "CV" dans la barre de recherche et sélectionnez un modèle qui

vous plaît et qui est gratuit.

3. Personnaliser le modèle : Modifiez le texte, les couleurs, et les images pour qu'ils

correspondent à votre profil et à l'emploi visé.

4. Télécharger le CV : Une fois satisfait, téléchargez votre CV au format PDF pour l'envoyer aux

recruteurs.

Créer un CV de toute pièce sur Canva

Créer un CV sur Canva est une démarche simple et intuitive qui vous permet de personnaliser votre

document selon vos besoins. Voici un guide détaillé pour créer un CV de toute pièce en utilisant

Canva :
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Étape 1 : Accéder à Canva

1. Se connecter ou s'inscrire : Rendez-vous sur Canva et connectez-vous à votre compte. Si vous

n'en avez pas, inscrivez-vous gratuitement.

Étape 2 : Créer un nouveau design

1. Démarrer un design : Sur la page d'accueil de Canva, cliquez sur le bouton "Créer un design"

situé en haut à droite.

2. Choisir les dimensions : Sélectionnez "Document A4" pour un format standard de CV. Cela

garantit que votre CV aura les bonnes dimensions pour l'impression ou l'envoi numérique.

Étape 3 : Structurer votre CV

1. Ajouter des zones de texte : Cliquez sur "Texte" dans la barre latérale gauche. Ajoutez des

zones de texte pour chaque section de votre CV : Informations personnelles, Résumé,

Expérience professionnelle, Formation, Compétences, et Langues.

2. Organiser les sections : Disposez les zones de texte de manière logique. Par exemple, placez

les informations personnelles en haut, suivies du résumé, puis de l'expérience professionnelle,

etc.

Étape 4 : Personnaliser le design

1. Choisir une police et une palette de couleurs : Cliquez sur chaque zone de texte pour modifier

la police et la couleur. Choisissez des polices lisibles et une palette de couleurs professionnelle.

2. Ajouter des éléments graphiques : Utilisez des lignes, des icônes, ou des séparateurs pour

structurer visuellement votre CV. Vous pouvez les trouver sous l'onglet "Éléments".

3. Insérer des images : Si pertinent, ajoutez une photo professionnelle de vous-même en utilisant

l'outil "Photos". Assurez-vous que la photo est de haute qualité et appropriée pour un CV.

Étape 5 : Finaliser et vérifier

1. Relire et ajuster : Relisez attentivement chaque section pour éviter les fautes d'orthographe ou

de grammaire. Assurez-vous que toutes les informations sont exactes et à jour.

2. Vérifier l'alignement et l'espacement : Assurez-vous que tout est bien aligné et que

l'espacement entre les sections est uniforme pour un aspect professionnel.

Étape 6 : Télécharger et partager

1. Télécharger le CV : Une fois satisfait du résultat, cliquez sur "Partager" en haut à droite, puis

sur "Télécharger". Choisissez le format PDF pour garantir la qualité lors de l'impression ou de

l'envoi par email.
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2. Sauvegarder et imprimer : Enregistrez une copie sur votre ordinateur en format PDF et

imprimez-le si nécessaire pour les entretiens.
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CHAPITRE  3

Carte de visite

Qu'est-ce qu'une carte de visite?

Une carte de visite est un petit document imprimé, généralement de format rectangulaire, qui

contient des informations professionnelles essentielles sur une personne ou une entreprise. Elle

est souvent utilisée comme outil de communication et de marketing pour établir des connexions

professionnelles. Les cartes de visite incluent généralement le nom, le titre professionnel, le nom

de l'entreprise, les coordonnées (téléphone, adresse e-mail, site web), et parfois un logo ou un

slogan.

Caractéristiques principales

Format standard : Généralement, les cartes de visite mesurent environ 85 x 55 mm, ce qui est

similaire à la taille d'une carte de crédit.

Informations essentielles : Doivent inclure les coordonnées de base pour permettre à la

personne qui la reçoit de recontacter facilement son propriétaire.

Design professionnel : Souvent, elles comportent un design qui reflète l'identité visuelle de

l'entreprise ou le style personnel du professionnel.

Dans quel contexte créer une carte de visite?

Réseautage professionnel

Les cartes de visite sont particulièrement utiles lors d'événements de réseautage, comme les

conférences, les salons professionnels, et les réunions d'affaires. Elles permettent de laisser une

impression durable et facilitent le suivi après une première rencontre.

Présentation d'entreprise

Pour les entrepreneurs et les petites entreprises, une carte de visite est un moyen simple et

économique de présenter leur entreprise à des clients potentiels ou à des partenaires

commerciaux.

Premiers contacts

Lors d'un premier contact avec un client ou un partenaire, la carte de visite sert de rappel tangible

de la rencontre et des services proposés.
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Renforcement de la marque personnelle

Pour les freelances et les travailleurs indépendants, une carte de visite bien conçue peut renforcer

leur image professionnelle et les différencier de la concurrence.

Événements sociaux

Dans certains contextes sociaux, comme les clubs ou les associations, échanger des cartes de

visite peut être une manière de renforcer des relations personnelles ou professionnelles.

En somme, la carte de visite reste un outil pertinent dans un monde de plus en plus digitalisé, car

elle offre une touche personnelle et tangible dans les interactions professionnelles.

Utiliser Canva pour créer une carte de visite depuis un modèle

Créer une carte de visite avec Canva est un processus simple et intuitif, grâce à son interface

conviviale et à sa large gamme de modèles professionnels. Voici un guide étape par étape pour

vous aider à réaliser votre carte de visite.

Étape 1 : Accéder à Canva

1. Ouvrir Canva : Rendez-vous sur le site Canva et connectez-vous à votre compte. Si vous n'avez

pas encore de compte, vous pouvez en créer un gratuitement.

2. Rechercher un modèle : Dans la barre de recherche de Canva, tapez "carte de visite" pour

afficher les modèles disponibles.

Étape 2 : Choisir un modèle

1. Parcourir les modèles : Canva propose une variété de modèles de cartes de visite adaptés à

différents secteurs et styles. Parcourez les options pour trouver celle qui correspond le mieux à

votre image professionnelle.

2. Sélectionner un modèle : Cliquez sur le modèle de votre choix pour l'ouvrir dans l'éditeur

Canva.

Étape 3 : Personnaliser votre carte de visite

1. Modifier le texte : Cliquez sur les zones de texte pour ajouter vos informations personnelles,

telles que votre nom, votre titre, votre entreprise, et vos coordonnées.

2. Changer les couleurs et les polices : Utilisez les outils de l'éditeur pour ajuster les couleurs et

les polices afin qu'elles correspondent à votre identité visuelle.

3. Ajouter un logo : Si vous avez un logo, vous pouvez l'importer et l'ajouter à votre carte de visite

en cliquant sur "Importer" dans le menu de gauche, ou modifier le directement sur la plateforme.
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Étape 4 : Finaliser et télécharger

1. Vérifier le design : Assurez-vous que toutes les informations sont correctes et que le design est

harmonieux.

2. Télécharger votre carte de visite : Cliquez sur le bouton "Télécharger" en haut à droite de

l'écran. Choisissez le format de fichier souhaité (PDF pour l'impression, par exemple) et

téléchargez votre carte de visite.

Pour créer une carte de visite fictive pour le Cirque du Soleil, (sans
modèle)

Étape 1 : Accéder à Canva

1. Ouvrir Canva : Connectez-vous à votre compte sur Canva ou créez-en un si nécessaire.

2. Créer un design : Cliquez sur "Créer un design" et sélectionnez "Carte de visite".

Étape 2 : Concevoir votre carte de visite

Informations fictives pour la carte de visite du Cirque du Soleil

Nom : Sophie Tremblay

Titre : Directrice des Relations Client

Entreprise : Cirque du Soleil

Téléphone : +1 514 555 1234

Email : sophie.tremblay@cirquedusoleil.com

Site Web : www.cirquedusoleil.com

Adresse : 8400 2e Avenue, Montréal, QC H1Z 4M6, Canada

Création du design

1. Ajouter un fond : Utilisez des couleurs vives et dynamiques qui reflètent l'énergie et la créativité

du Cirque du Soleil, comme des tons bleus et jaunes.

2. Insérer du texte : Ajoutez les informations ci-dessus en utilisant l'outil "Texte" de Canva. Créez

des blocs de texte pour chaque élément d'information :

Nom et titre

Coordonnées

Nom de l'entreprise et slogan éventuel

3. Choisir les polices : Sélectionnez des polices artistiques et modernes pour évoquer l'innovation

et la magie du Cirque du Soleil.
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4. Ajouter un logo : Si vous avez accès au logo du Cirque du Soleil, importez-le et placez-le de

manière visible mais discrète.

5. Disposition : Assurez-vous que tous les éléments sont disposés de manière équilibrée, avec un

bon alignement et une hiérarchie visuelle claire.

Étape 3 : Finaliser et télécharger

1. Vérification : Relisez toutes les informations pour éviter les erreurs et assurez-vous que le

design est harmonieux.

2. Télécharger : Cliquez sur "Télécharger", choisissez le format PDF pour l'impression, et

téléchargez votre carte de visite.
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CHAPITRE  4

Création d'une Carte de Noël avec Canva

Objectif de l'exercice

L'objectif de cet exercice est de créer une carte de Noël personnalisée recto-verso au format 10x15

cm en utilisant Canva, tout en intégrant des images libres de droits et en exploitant la connexion via

un compte Google.

Matériel nécessaire

Un ordinateur avec accès à internet

Un compte Canva (la version gratuite est suffisante pour cet exercice)

Un compte Google pour une connexion simplifiée à Canva

Instructions détaillées

Étape 1 : Préparation

1. Connectez-vous à Canva en utilisant votre compte Google pour une intégration rapide et

sécurisée.

2. Avant de commencer la création, créez un dossier sur votre ordinateur pour rassembler toutes

les images que vous envisagez d'utiliser. Assurez-vous que ces images soient libres de droits.

Vous pouvez utiliser des sites comme Freepik pour trouver des images adaptées.

Étape 2 : Création de la carte

1. Sur Canva, sélectionnez Créer un design  puis choisissez Carte postale  pour obtenir le

format 10x15 cm.

2. Vous pouvez commencer avec un modèle de carte de Noël ou partir d'une page vierge.

Étape 3 : Personnalisation du recto de la carte

1. Ajout d'images :

Importez les images préalablement choisies et stockées dans votre dossier. Placez-les

judicieusement sur le recto de la carte.

2. Texte et messages :

Ajoutez un message de Noël avec des polices festives. Assurez-vous que le texte est bien

lisible et esthétiquement placé.
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Étape 4 : Création du verso de la carte

1. Division de la carte :

Utilisez les formes disponibles sur Canva pour diviser le verso de la carte, typiquement en

deux ou trois sections, selon le design souhaité.

2. Informations et décoration :

Dans une section, vous pouvez ajouter un espace pour écrire un message personnel ou

laisser blanc pour un message manuscrit.

Décorez les autres sections avec des motifs légers ou des citations festives.

Étape 5 : Révision et ajustements

1. Revoyez les deux côtés de la carte pour vous assurer de l'harmonie des éléments et de

l'absence de fautes d'orthographe.

2. Ajustez le positionnement et la taille des éléments si nécessaire pour un résultat équilibré et

attrayant.

Étape 6 : Téléchargement et utilisation

1. Téléchargez votre carte en choisissant le format approprié (PDF recommandé pour une

impression de qualité).

2. Vous pouvez maintenant imprimer votre carte ou la partager numériquement.

Conseils supplémentaires

Pensez à utiliser des couleurs et des motifs qui évoquent l'esprit de Noël.

Testez différentes mises en page pour le verso pour optimiser l'espace pour un message

personnel.

Canva 

Page 21 / 21

Canva


	Canva
	Présentation du cours
	Principales caractéristiques de Canva :

	Sommaire
	Quel avantage?
	Simplicité d'Utilisation
	Large Sélection de Modèles
	Accessibilité
	Collaboration Facile
	Bibliothèque de Ressources
	Flexibilité et Polyvalence
	Coût
	1.1Comment y accéder?
	Accéder à Canva via un Navigateur Web
	Accéder à Canva via l'Application Mobile
	1.2Quelle utilité?
	Conception de Présentations
	Création de Diapositives Attrayantes
	Collaboration en Temps Réel

	Marketing et Réseaux Sociaux
	Création de Contenus pour les Réseaux Sociaux
	Conception de Matériel Publicitaire

	Éducation et Formation
	Supports de Cours et Documents Pédagogiques
	Projets Étudiants

	Usage Personnel
	Invitations et Événements
	Albums Photos et Souvenirs

	Impression Directe avec Canva
	Service d'Impression
	Choix du Support d'Impression
	Livraison à Domicile

	Stockage dans le Cloud
	Sauvegarde Automatique
	Accès Facile et Sécurisé

	1.3Guide de Prise en Main de Canva
	Les Différents Onglets de Canva
	Onglet Design
	Onglet Éléments
	Onglet Texte
	Onglet Importer
	Onglet Dessins
	Onglet Projet
	Application Mobile


	CV
	Qu'est-ce qu'un CV?
	Éléments essentiels d'un CV
	Informations personnelles
	Résumé ou Objectif
	Expérience professionnelle
	Formation
	Compétences
	Langues
	Autres sections facultatives

	Rendre le CV compact et lisible
	Préparation des informations du CV
	Étape 1 : Ouvrir le Bloc-notes
	Étape 2 : Saisir les informationsÉtape 2 : Saisir les informations
	Étape 3 : Enregistrer le fichier


	Modifier un CV sur Canva
	Étapes pour modifier un CV sur Canva

	Créer un CV de toute pièce sur Canva
	Étape 1 : Accéder à Canva
	Étape 2 : Créer un nouveau design
	Étape 3 : Structurer votre CV
	Étape 4 : Personnaliser le design
	Étape 5 : Finaliser et vérifier
	Étape 6 : Télécharger et partager


	Carte de visite
	Qu'est-ce qu'une carte de visite?
	Caractéristiques principales

	Dans quel contexte créer une carte de visite?
	Réseautage professionnel
	Présentation d'entreprise
	Premiers contacts
	Renforcement de la marque personnelle
	Événements sociaux

	Utiliser Canva pour créer une carte de visite depuis un modèle
	Étape 1 : Accéder à Canva
	Étape 2 : Choisir un modèle
	Étape 3 : Personnaliser votre carte de visite
	Étape 4 : Finaliser et télécharger

	Pour créer une carte de visite fictive pour le Cirque du Soleil, (sansmodèle)
	Étape 1 : Accéder à Canva
	Étape 2 : Concevoir votre carte de visite
	Informations fictives pour la carte de visite du Cirque du Soleil
	Création du design

	Étape 3 : Finaliser et télécharger


	Création d'une Carte de Noël avec Canva
	Objectif de l'exercice
	Matériel nécessaire
	Instructions détaillées
	Étape 1 : Préparation
	Étape 2 : Création de la carte
	Étape 3 : Personnalisation du recto de la carte
	Étape 4 : Création du verso de la carte
	Étape 5 : Révision et ajustements
	Étape 6 : Téléchargement et utilisation

	Conseils supplémentaires


